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Olá, aluno(a)!  

Este guia traz o passo a passo sobre o envio de suas atividades de extensão para a Universidade. 

 

1. Acesse a plataforma da UNIP por meio do link www.unip.br. Em seguida, vá em Área do(a) 
Aluno(a). 

 
 

Insira seu número de matrícula (RA) e senha para fazer o login. 

 
 

 

 

 

 

 

 

https://unipbr-my.sharepoint.com/personal/edd_di_unip_br/Documents/Design%20Instrucional/Manuais%20-%20PDF/_UNIP/Atividades%20de%20extens%C3%A3o/www.unip.br


 

 
 

 

2. Em seguida, você terá acesso à Área do(a) aluno(a). 
 

 
 

 
 

3. Selecione a opção Atividades Complementares e de Extensão. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

4. Em Atividades para enviar, é possível visualizar informações como o período de entrega e 

o total de atividades enviadas. 

Para realizar uma nova postagem, pressione o quadro Atividades de Extensão.   

 
 

5. Em Ficha de Controle, você pode fazer uma nova postagem e acompanhar as entregas de 

atividades já efetuadas.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

6. Em caso de dúvidas referentes ao regulamento ou à relação das áreas temáticas e projetos de 

extensão, selecione a opção Documentos e orientações. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

7. Para fazer uma nova postagem de atividade de extensão, vá em Enviar atividade. Você será 

direcionado(a) ao ambiente destinado às postagens das atividades de extensão.  

 

 
 

 

 

 

 



 

 
 

8. Em Nova Postagem, selecione o período da atividade (ano e semestre); insira o número de 

alunos participantes da atividade; escolha a área temática do projeto e a ação; digite o relatório-

síntese e anexe os arquivos (relatório e comprovante) com as especificações permitidas para 

envio. 

 
Vá até o ícone indicado a seguir para visualizar a imagem selecionada no processo de envio. 

 



 

 
 

 
 

Por fim, preenchidas todas as informações, pressione o botão Enviar. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

9. Na tela Comprovante de envio, que informa os dados da entrega, selecione Lista de 
atividades enviadas para retornar à tela Ficha de Controle. 

 
 

10. Em Atividades Entregues, é possível verificar a lista de atividades entregues e suas 

respectivas situações, que podem ser: (1) atividade aguardando avaliação do professor 

avaliador; ou (2) atividade avaliada e com devolutiva. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

11. Na coluna Ações, é possível: (1) consultar os comprovantes de entrega das atividades; ou (2) 

editar as atividades – recurso disponível apenas quando é necessário corrigi-las.  

 
 

12. Em Editar atividade, você pode mudar o período da atividade (ano e semestre); modificar o 

número de alunos participantes; trocar a área temática do projeto e a ação; alterar o relatório-

síntese e substituir o arquivo anexado.  

Para obter mais informações sobre o tema escolhido, selecione ver mais informações. 

 



 

 
 

Ao concluir, lembre-se de pressionar o botão Salvar. 

 
 
 
 

Bons estudos! 

 


